
國立臺東高級商業職業學校 專科教室 使用規則 

101年 01月 06日行政會議訂定 

105年 05月 17日行政會議修訂 

110年 09月 28日行政會議修訂 

113年 08月 12日行政會議修訂 

一、為使本校專科教室之使用有所準則並維護其效能，特訂定本規則。 

二、本規則所稱之專科教室包含美術教室、音樂教室、合作學習教室、自主學習教

室、智慧學習教室、多元創新教室、多功能討論教室、數位學習教室及資訊科

技教室等。 

三、凡本校教師同仁因教學活動需要，可登記使用專科教室，且以登記 45天內之

教室使用為原則，除全學期課程外不開放長期借用，請授課教師事先至學校場

地預約系統或向管理者登記教室使用時段，審核時以課表排定之課程優先使用，

同時段若有其他臨時課程、調課或計畫之需求，管理者有權限協調及修改借用。 

四、專科教室借用時間為上課週間，假日不開放一般借用，專案計畫或例外事項，

請使用人或使用單位上簽呈經核可後，再與教務處設備組聯繫後續借用事宜。 

五、使用教室前可先利用空堂時間操作演練教室各項教學設備，以熟悉運作，避

免當日上課時因教學設備操作不順利而影響教學。 

六、上課前請至教務處取用鑰匙與使用紀錄簿，並確實填寫使用紀錄表。 

七、視聽器材與設備應由教師或專人操作且不得任意更動教室設備配置之設定

及禁止拔換連接埠及插頭設備，另非經許可，學生不得私自啟用。 

八、請愛惜各項設備及公物，禁止破壞或攜出他用，並不可私自移動或改變接線

方式，違者以校規處置。 



九、教學媒體的播放，內容應與課程教材有關，整個教學活動時間任課教師或借

用人均需在場，請務必參照教學設備使用規則，以確保設備使用狀態。 

十、請確實遵守智慧財產權之規定，如有觸法之情事，請自行負責。 

十一、嚴禁攜帶任何食物、飲料進入專科教室。 

十二、使用完畢，請關閉電源（含冷氣、電風扇及相關教學設備）、恢復教室整

潔、鎖妥門窗，並立即歸還鑰匙及使用紀錄簿，如為假日借用單位請務必

於首日上班日上午八時前歸還，以維護順位使用者權利。 

十三、以上相關規則如未確實遵守，將停止借用 2 週，不得以教學需要提出異

議。 

十四、本規則經行政會議通過，陳請校長核准後實施，修正時亦同。 

 


